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Regulamento Interno de Controlo e Atribuicdo de
Subsidios da Freguesia de Macinhata do Vouga

Preambulo

O presente regulamento estabelece as normas internas de controlo, tramitagfo, atribuig3o,
pagamento e prestagdo de contas dos subsidios, subvengdes, donativos e apoios financeiros da
Freguesia de Macinhata do Vouga, assegurando o cumprimento das obrigacbes legais e de
transparéncia, bem como as recomendagdes da Inspe¢do-Geral de Finangas (IGF) e do Tribunal de

Contas.

Base legal: Lei n.° 75/2013; Lei n.° 64/2013 (art. 4.°); Lei n.° 89/2017 (RCBE); CIRS art. 121.°¢
CIRC art. 127.° (Modelo 42); SNC-AP; demais legislagdo aplicavel.

Artigo 1.° — Objeto e Ambito
1. O regulamento aplica-se a todos os apoios financeiros concedidos pela Freguesia de
Macinhata do Vouga a entidades externas.

1. Consideram-se apoios: subsidios, subvengdes, comparticipagdes, donativos e beneficios

publicos, pecunidrios ou em espécie, no reembolsaveis.
Artigo 2.° — Principios e Critérios

1. Legalidade, imparcialidade, transparéncia, publicidade, prossecucdo do interesse piblico e

responsabilizacio.

1. Os apoios obedecem a critérios objetivos: relevancia para a comunidade, sustentabilidade,

capacidade de execugio e adequagio orcamental.
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Artigo 3.° — Entidades Beneficiarias

Podem ser beneficidrias: associagbes culturais, recreativas e desportivas, IPSS, fundagGes,
cooperativas, paréquias e demais entidades do setor ndo lucrativo, bem como outras entidades cuja

atuacgio beneficie a populagéo local.

Artigo 4.° — Candidatura e Instrugao do Pedido

1. O pedido ¢ apresentado por requerimento dirigido ao Executivo, preferencialmente por via

eletronica, contendo: finalidade, calendarizagfo, orgamento e fontes de financiamento.

1. O pedido deve ser instruido com os documentos obrigatérios constantes do Anexo I

(documentagio institucional, fiscal, contributiva e técnica).

1. Os servigos procedem a verificagdo documental e elaboram informag&o-proposta a submeter

a deliberagdo do Executivo.

Artigo 5.° — Deciséo e Protocolo/Contrato-Programa

1. A atribuigdo é deliberada em reunidio do Executivo.

1. Apbs aprovagio, é celebrado protocolo/contrato-programa que fixa objeto, montante, forma
e prazos de pagamento, obrigagdes de execugdo e reporte, condigdes de

suspensdo/revogagio e restitui¢ao.

Artigo 6.° — Verificacdo de Conformidade RCBE

1. Prévia a qualquer pagamento, é obrigatéria a verificagdo de RCBE vilido e confirmado da
entidade beneficidria.

1. A verificagio é comprovada por: (i) codigo de acesso RCBE valido, (ii)
impressdo/declaragdo RCBE, ou (iii) declaragdo do beneficiario acompanhada de evidéncia.

1. Em caso de incumprimento RCBE, o pagamento fica suspenso até regularizaggo, salvo

decisdo fundamentada do Executivo quando legalmente admissivel.
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Artigo 7.° — Situacdo Fiscal e Contributiva

1. E obrigatéria a apresentagdo e validacdo de certiddes de inexisténcia de divida 3 AT e &
Seguranca Social, ou autorizagdes para verificacdo eletrénica, vilidas & data do

pagamento.

1. A falta de regularizagfo fiscal ou contributiva determina a suspensio do apoio até prova de

situagfo regularizada.

Artigo 8.° — QOutras Obrigacées Documentais

1. Devem constar do processo, conforme aplicével:
a) Estatutos atualizados e registo/assento no IRN;
a) Ata de eleigiio dos 6rgdos sociais em vigor;

b) Declaracio de inicio de atividade/alteragdo na AT e comprovative de inscri¢io

na Seguranca Social;
¢) Plano de atividades e or¢amento do projeto/ano;

d) Relatério e contas do ultimo exercicio aprovado (ou demonstragdes simplificadas

quando aplicavel);
e) IBAN em nome do beneficiério;
f) Declaracio de inexisténcia de conflitos de interesse;
g) Comprovativo de sede/domicilio fiscal;
h) Licencas/autorizagdes especificas, quando exigiveis pela natureza da atividade.

1. Os servigos podem solicitar elementos adicionais sempre que necessarios a boa decisio e

controlo.

Artigo 9.° — Execucdo, Pagamentos e Adiantamentos

1. Os pagamentos podem ser efetuados por adiantamento, tranches ou reembolso, conforme

protocolo.

1. Condi¢des prévias de pagamento: verificagio RCBE, certiddes AT/SS, assinatura do

protocolo, inexisténcia de san¢Ses em curso e cabimento or¢amental.

Rua Manuel Marques, 6 — Apart. 20 — 3754-903 Macinhata do Vouga — Telf: 234 571 535 — Tlm. 961 328 026
* E-mail: secretaria@macinhatadovouga.pt * site: www.macinhatadovouga.pt



1.

FREGUESIA \
DE

MACINHATA DO VOUGA

(MUNICIPIO DE AGUEDA)

Podem ser exigidas garantias de boa execugiio quando o risco o justifique.

Artigo 10.° — Prestagdo de Contas e Comprovagdo de Despesa

1.

1.

Até 60 dias apds a conclusio da atividade (ou nos termos do protocolo), o beneficiario
apresenta relatério de execucio, mapa de despesas e comprovativos (faturas/recibos,
extratos bancarios, evidéncias de realizagdo), bem como relatério e contas anual quando
aplicavel.

A freguesia pode realizar verificagdes documentais e/ou no local, solicitar elementos

adicionais e efetuar corregdes.

Artigo 11.° — Publicitagdo e Transparéncia

1.

L.

A freguesia mantém no seu sitio eletrénico, em secgdio propria, a lista integral de
subvengdes e beneficios plblicos, com identificagio do concedente e beneficiirio,
montante, finalidade e ano.

A lista abrange pelo menos os tltimos 3 anos e ¢ atualizada anualmente ap6s o fecho do

exercicio.

Artigo 12.° — Obrigagdes Fiscais da Freguesia (Modelo 42)

1.

Os apoios concedidos a sujeitos passivos de IRS/IRC sdo comunicados & AT atraves da
Declaracio Modelo 42 até 28 de fevereiro do ano seguinte, nos termos do CIRS/CIRC e
Portaria n.° 416/2012.

Em situagdes de apoios meramente institucionais sem enquadramento em atividade
econdmica, pode ser ponderada a niio comunica¢io mediante fundamentagio escrita; sem
prejuizo, por prudéncia, a freguesia podera optar pela comunicagdo, atendendo a pratica da

IGF.

Artigo 13.° — Reposigdo e Sangoes

L.

O incumprimento das obrigagdes contratuais, legais ou deste regulamento determina a

reposigio (total ou parcial) das verbas, sem prejuizo de outras responsabilidades.
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1. Podem ser aplicadas sang¢des acessorias: suspensdio de apoios futuros por até 2 anos e

participacéo as autoridades competentes em caso de indicios de infragdes.

Artigo 14.° — Controlo Interno e Auditoria

1. Os servigos mantém dossier anual de subveng¢des com todos os elementos, pelo prazo

minimo de 10 anos.
1. Atribuem-se responsabilidades internas:
a) Instrucio e verificacio documental — Servigos Administrativos/Financeiros;
a) Verificacio RCBE e certiddes — Técnico designado;
a) Modelo 42 — Responsavel contabilistico;
a) Publicitacio — Responsavel de comunicagio/servigos administrativos.

1. O processo encontra-se sujeito a fiscalizagdo da IGF, Tribunal de Contas e demais entidades

competentes.

Artigo 15.° — Protecédo de Dados e Etica

1. O tratamento de dados pessoais observa o RGPD e a Lei n.° 58/2019.

1. Os intervenientes devem declarar auséncia de conflitos de interesse; situagdes potenciais

sdo comunicadas e geridas nos termos da lei.

Artigo 16.° — Disposicdes Finais e Transitorias
1. O Executivo pode aprovar modelos e instrugdes complementares (formularios, minutas,

checklists) que passam a integrar este regulamento por referéncia.

1. Até 31 de dezembro, sera efetuada a regularizaciio retroativa da publicitacdo dos ultimos

3 anos.

1. O regulamento entra em vigor apds aprovagdio em reunifio do Executivo e publicitagdo no

sitio da Freguesia.
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Artigo 17.° — Disposi¢des Finais e Transitorias

1. O presente regulamento foi aprovado em reunifio do executivo da Freguesia de Macinhata

do Vouga, realizada em 11 de novembro, sob a deliberagdo da ATA n°s5.

2. Entra em vigor no dia seguinte & sua publicagio no sitio eletrénico oficial da Freguesia.

Aprovado em reunifio do executivo da Freguesia de Macinhata do Vouga, em 11 de novembro, pela deliberagdo da Ata

n°s.
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(ﬂugo Manuel Fonseca da Silva)
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(Vitor Manuel Nogueira’ Gomes) (/

(Man)«réia Marma Melo)
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Anexo I — Documentacdo Obrigatoria

A. Na Candidatura (instrugéo do pedido)

1. Requerimento com identificagsio completa da entidade e responsaveis.
1. Estatutos atualizados (c6pia) e ata de elei¢do dos 6rgdos sociais em vigor.

1. Declaragio de inicio de atividade/alteragdo (AT) e comprovativo de inscri¢io na
Seguranga Social.

Comprovativo de sede/domicilio fiscal.

Plano de atividades ¢ orgamento detalhado do projeto/ano.

Relatério e contas do tiltimo exercicio (ou demonstragdes simplificadas/ata de aprovagéo).
IBAN em nome do beneficiario (declarag¢fo bancéria).

Declaracio de inexisténcia de conflitos de interesse.

Comprovativo/declaragio RCBE (codigo de acesso ou impressdo do registo).

ek ek e ek ek
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B. Pré-Pagamento (condigdes de pagamento)
1. Certidao de situagio tributiria regularizada (AT) vilida ou autoriza¢io de consulta
eletronica.

1. Certiddo de situagiio contributiva regularizada (Seguranca Social) vdlida ou autorizag¢do
de consulta eletrdnica.

1. RCBE confirmado/anual valido.
1. Protocolo/contrato-programa assinado.

1. Outros documentos especificos do projeto (licengas/autorizag¢io de utilizagdo de €spagos,
seguros, etc.).

C. Prestagdo de Contas (pds-execucio)

1. Relatério de execucio técnica e financeira.

1. Mapa de despesas com faturas/recibos, comprovativos de pagamento e extratos bancarios
quando aplicavel.

1. Evidéncias de realizagio (programas, cartazes, fotos, atas, listas de presenga, relatérios
técnicos).
Relatoério e contas do exercicio (quando aplicavel) ou declaragéio simplificada.

Declaragéio de cumprimento das obrigagdes legais (RCBE, fiscal, contributiva, laboral e de
prote¢do de dados).

b

Nota: a nfo apresentacdo de qualquer documento obrigatdrio pode determinar a

suspensdo do pagamento, a redugio do apoio ou a reposi¢io de verbas, nos termos dos
artigos 9.°, 10.°e 13.°.
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